
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Wir sind ein traditioneller, innovativer und dynamischer Fleischwarenhersteller mit 
einem nationalen Kundenstamm in Gewerbe, Industrie, Lebensmittelhandel mit Sitz 
in Balsthal. 

 
Wir suchen per sofort oder Vereinbarung eine/n 

Key Account Assistent/in 100% 

 
Ihre Aufgaben 

• Erarbeiten von kundenspezifischen Lösungen. 
• Koordination und Erfassung der Kundenbestellungen im Detailhandel. 
• Erstellen des Aktionsplans sowie frühzeitige Weitergabe der Bestellmengen 

an die Produktion. 
• Bereitstellung der Warenausgangsdokumente für Detailhandel-Kunden 

(Liefer- und Palettenscheine). 
• Kommunikation mit Detailhandel-Kunden bezüglich Bestellwesen und 

Falschlieferungen. 
• Zusammenarbeit mit dem Key Account Detailhandel in Bezug auf Artikel und 

Preise. 
• Erstellung von Gutschriften und Nachbelastungen für Key-Account-Kunden 

sowie enge Zusammenarbeit mit der Buchhaltung. 
• Laufende Pflege aller relevanten Dokumentationen. 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation. 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 
• Sicherer Umgang mit MS Office. 
• Kundenorientierte Persönlichkeit mit ausgeprägter Kommunikationsfähigkeit. 

 
Ausserdem sind Sie zuverlässig, belastbar, kooperationsfähig und haben eine 
selbstständige und flexible Arbeitsweise. Eine stetige und kontinuierliche 
Weiterentwicklung und Verbesserung sind für Sie eine motivierende 
Herausforderung. 

Dann haben wir Ihnen eine interessante Vollzeitstelle in einem kleinen Team 
anzubieten. Senden Sie uns bitte ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen über den 
Bewerbungsbutton der jeweiligen Plattform oder per personal@sempione.ch. 

 
 

Sempione AG,  Personalabteilung, Thalstrasse 35, 4710 Balsthal, Tel: 062/386 63 11 

 

 


